OBEC TASOVICE
Tasovice ¢.p. 67 671 25 okres Znojmo

tel. 515234 414 fax: 515234143

e-mail: obectasovice@tasovice.cz
ID DS: x9pa2rj

Oznameni o vyhlaSeni vefejné vyzvy
na obsazeni funkéniho mista urednice/urednika

Starosta obce vyhlasuje podle zak. 312/2002 Sb., o Gfednicich 1zemnich samospravnich celki
a 0 zméné nékterych zakonu, v platném znéni

VYZVU
k vybérovému fizeni na obsazeni pracovniho mista

udetni / u¢etniho OU Tasovice

Misto vwkonu prdace: Obecni Gtad Tasovice, Tasovice 67, 671 25 Hodonice

Uvazek: plny, smlouva na dobu neur¢itou se zkusebni dobou.

Druh prdce:

- komplexni vedeni Gcetnictvi obce

- komplexni vedeni rozpo¢tu obce

- dafiova agenda, vypracovani a podavani dafiového pfiznani vedeni a i¢tovani mzdové agendy

- fakturace evidence majetku, zdvazki a pohledavek obce piiprava podkladii pro inventarizaci majetku
- zpracovani statistickych vykazi

- zajistovani platebniho styku s bankou dal$i administrativni prace na obecnim Gfadé

- zastup za referentku v dobé jeji nepfitomnosti

- vedeni pokladny

- inventarizace odpadi

- obsluha datové schranky, obsluha ufedni desky a elektronické Gfedni desky

- vydavéani ovéfenych vystupti prostiednictvim systému Czech POINT

- priprava podkladi pro jednani zastupitelstva a jeho vybori, zapisy

- pofizovani zapist z jednani zastupitelstva obce

- piiprava najemnich smluv pozemki, nebytovych prostor

- hlaseni obecnim rozhlasem, mobilni rozhlas

- evidence akci v obecnim pfisali, pfedavani prisali

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru

- statni ob&anstvi CR, pFip. cizi stitni obéan s trvalym pobytem v Ceské republice, starsi 18 let,
zpusobilost k pravnim jednanim, bezihonnost,

- minimalné stiedoskolské vzdélani s maturitou (ekonomicky smér nebo verejna sprava)

- znalost zdkona o Gcetnictvi a rozpo¢tovych pravidlech izemnich rozpocti,

- znalost programu Gordig

- znalost spravniho fadu prokazani zvlastni odborné zpisobilosti, podle vyhlasky ¢. 512/2002 Sb.,

- zvlastni odborné zpusobilosti ufedniki izemnich samospravnych celki, ve znéni pozdé€jSich predpisi,
nejpozdéji do 24 mésici od nastupu,

- ovladani jednaciho jazyka, dobré komunika¢ni schopnosti

- ovladani PC programi Word, Excel, Outlook a internet

- znalost zakona o obcich vyhodou

- vykonan4 zkouska odborné zptsobilosti dle zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich USC vyhodou

- flexibilita, samostatnost, presnost, spolehlivost, ochota ucit se nové véci



- fidi¢sky prikaz sk. ,,B“
- organizaéni schopnosti,
- schopnost jednat s lidmi, pFijemné vystupovani.

Nabizime:

-misto vykonu prace: Obecni ufad v Tasovicich ¢p. 67
-ptredpokladany nastup dle dohody

-uvazek 40 hodin tydné, zaskoleni

-platové podminky se fidi Natizenim vlady ¢. 341/2017 Sb.

Zdjemci do vybérového Fizeni pisemné doloZi:

-ptihlasku obsahujici jméno, pf{jment, titul, datum a misto narozeni, statni pfisluSnost, misto

trvalého pobytu, &islo obéanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o

ciziho statniho ob¢ana, telefonni kontakt, datum a podpis zdjemce

-profesni Zivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se vySe uvedenych spravnich ¢innosti

-vypis z evidence Rejstiiku trestl ne star$i nez jeden mésic (cizi statni pfislusnik je povinen

piedlozit obdobny doklad osvéd¢ujici bezihonnost vydany domovskym statem)

- ufedn& ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

- souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi udaji pro tcely tohoto vybérového fizeni, ve

smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji

- osvéd&eni o vykonané zkousce souvisejicim s G¢etnictvim obce — pokud jej vlastnite

- pisemna predstava zdjemce o pozici, na kterou je pfihlaska poslana (v rozsahu max. jedné

stranky A4 )

Podminky vyhlaSovatele:

-zaslanim pisemné pfihlasky a vSech dokladi nevznika ucastnikovi vybérového fizeni pravni
narok na uzavieni smlouvy v navaznosti na piedmét vybérového fizeni. Pfipadné oznameni o
vybrani vitéze bude pisemné doruceno pouze tomuto zadateli. Vitéze tohoto vybérového fizeni
bude vybirat vybérova komise.

-podminky vybérového fizeni budou zvefejnény v souladu s § 39 zak. ¢. 128/2000 Sb.,
v platném znéni po dobu minimélné 15 dnt.

-obec Tasovice si vyhrazuje pravo zménit nebo doplnit toto vybérové fizeni, piipadné od néj
odstoupit ¢i toto vybérové fizeni zrusit bez udani divodu. Utastnici vybérového fizeni nemaji
narok na nahradu nakladd spojenych s ucasti v tomto vybérovém fizeni.

P¥ihlasku zasilejte se vSemi pozadovanymi naleZitostmi a prilohami v uzaviené obdlce
oznacené: ,Neotvirat-Vyzva-ucetni“ nejpozdéji do 16.9.2019 do 10:00 hod. na adresu:

Obecni ufad Tasovice, ¢p. 67, 671 25 Hodonice, okres Znojmo ) /-/ /ﬁ
" et 3 “
Petr Vasina
starosta
Vyvéseno na ufedni desce : 28.8.2019 OBEC
Zveiejnéno dalkovym piistupem: 28.8.2019 TASOVICE

: o 67125 Hodonice okr, Znojme
Sejmuto z ufedni desky : 17.9.2019 i il



